Narodowy Bank Polski – Komisja ds. edukacji


Załącznik nr 2 do umowy zawartej w dniu ................ pomiędzy NBP a   ............................. 

WYTYCZNE DOTYCZĄCE PRZYGOTOWANIA SPRAWOZDANIA MERYTORYCZNEGO

1. Sprawozdania muszą być przygotowane w języku polskim i powinny zawierać:

a)  opis przebiegu realizacji projektu,

b) ocenę rezultatów całego Projektu,

c) plany dotyczące ewentualnej kontynuacji projektu lub jego części,

d) dokumentację poświadczającą realizację projektu (np. listy obecności 
na szkoleniach, wydane w ramach projektu broszury i inne publikacje, artykuły prasowe dotyczące projektu, kasety audio/video z nagraniem przeprowadzonych audycji, zdjęcia, itp.)

2. W przypadku otrzymywania dofinansowania w transzach, informację o stanie realizacji projektu w odniesieniu do harmonogramu działań przedstawionego w opisie Projektu (załącznik nr 1), ocenę rezultatów dotychczas przeprowadzonych działań i informację o stanie przygotowań do następnej części działań (dotyczy sprawozdań merytorycznych dołączanych do pism w sprawie wypłaty kolejnej transzy dofinansowania),

3. Sprawozdanie merytoryczne musi być podpisane przez upoważnione do tego osoby reprezentujące Beneficjenta.

Załącznik nr 3 do umowy zawartej w dniu ................ pomiędzy NBP a ............................. 


[image: image1]
SPRAWOZDANIE FINANSOWE
dofinansowania przyznanego z budżetu NBP na realizację Projektu:

………………………………………………….

(Nazwa projektu, którego dotyczy umowa)


Termin realizacji Projektu określony w umowie: …………….
	
	
	FORMULARZ ROZLICZENIA PROJEKTU
	

	
	
	
	
	
	
	

	Dofinansowania przyznanego z budżetu NBP na realizację projektu "…………………………...." w ……. roku

	

	
	
	
	
	
	
	

	L.p.
	Pozycja preliminarza, tytuł płatności
	Środki NBP przyznane na daną pozycję w preliminarzu
	Dokument finansowo-księgowy
	Nazwa wystawcy dokumentu finansowo-księgowego
	Przedmiot dokumentu finansowo-księgowego (czego dotyczy)
	Kwota płatności

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	Suma:
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Wysokość dofinansowania:
	 

	
	
	
	
	
	Zostało:
	 


……………………………………




………………………...

Miejsce, data                         





Podpisy








Formularz rozliczenia należy wypełnić w następujący sposób:

· wszelkie płatności dokonywane w ramach dofinansowania przyznanego na mocy umowy należy przyporządkować właściwej pozycji Kosztorysu wydatków - Załącznik nr 1 -i wylistować na formularzu; przy każdej płatności należy podać odpowiedni numer dokumentu finansowo-księgowego (numer nadawany przez wystawcę dokumentu), datę jego wystawienia, kwotę płatności oraz, w przypadku gdy tylko część płatności była pokrywana z dofinansowania NBP, należy podać wysokość udziału finansowanego z dofinansowania NBP;

· drobne wydatki (poniżej 10 PLN) odnoszące się do jednego punktu preliminarza (np. materiały biurowe) można zsumować w jedną pozycję - w tej sytuacji, w rubryce “dokument finansowo-księgowy” należy wpisać “pozycja złożona” i podać informację wyszczególniającą kwoty płatności i numery odnośnych rachunków.

Oświadczam, że projekt został zrealizowany zgodnie z umową zawartą w dniu …. pomiędzy NBP a ……. oraz oświadczam, że wszystkie wydatki zostały poniesione przez Beneficjenta w terminie od dnia podpisania ww. umowy do dnia …… (zgodnie z §2 ust. 4 ww. umowy)

Data                    





     Podpisy Beneficjenta













Pieczęć Beneficjenta








� osób uprawnionych wg statutu do zarządzania majątkiem i funduszami oraz księgowego (podpisy muszą być czytelne)





